Guatemala 27 d= marzo de 2018
Informe No. 003-2018

Licenciado

JUAN ALEERTO R 1o ESQUIVEL
Viceministro de Cull i

Ministerio de Culie .« Deportes

&
Clugad Guaiemsi
ceenciade Vicerm o o vionzdn Esquivel:

DJe fa manera ma-

“ta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MER! L ALES, confarme lo estipulada en ef Contrato &dministrativa Ndmero
/1-2018, aprobaci  sediante Acuerdo Ministerial Ndmero 7-2018; correspundiente al mes
de Marzo de 2CGi{ para el cobro de mis honorarios presento facturz de Pequefio
Contribuyente, Serie 5, No. 000004

Actividades realizadas:

1. Apoyo en el zontroi v registro de solicitudes ingresadas al departamento para e
apoyo de st vidades artisticas. '
2. Apoyo alsap iiento v resguardo de documenitcs recibidos

}

3. Apovar en |

zaneracion de documeros que faciiiter la programa<ion v la puesta

en marche @ iz

6

actiones establecidas para el apoye de actividades ariisticas,
culturales v F - ncieras del departamento,

4. Apovar ¢ unformacion de expedientes que respalden la Lrogramacién,

2BCUCION i

Hstrativa y financiera del Departamento.

5. Apoyarle o oin de procesos administrativos interncs snte atras cepartamentos
ge lainsticu i
6. Apoyaren 27 ividades artisticas gue se realicen en el interior de ta Repuilica.

/. Otras activic: =5 afines al contrato.




Resultsdos Obtenidos:

1. Se apoydé en el registro fisico de los escritos vy cormunicacionas, dirigidas al
Despacho 5 perior del Minierio de Cultura v Deportes « al Leoartamento de
apoyo a s Trzacion; gue requieren apoyo pav‘a la realizacion de actividades

artdsticas  i.0'turales que se llevardn = czho en o mas de marzo de 2018,

Se 8povo &n e integracidn de expedientes que incluyen facturas v documentacidn
de soportz « v hacen constar la programacion de actividades programadas por el
Departamer .o de Apoyo a la Creacién y la ejecucidn admlmstra‘wa y firanciera de
apoyes brine ados a artistas que lo solicitaron.

It

3. Se apoyd er iz digitalizacion de los expadientes gue hacen constar (a programacion
v ejecucics: el Departamento de Apsyo a l1a Creacion, para su posterior envio via
correo elect Snico para la Seccion d= ~Jompras de fa Direccidn General de las Artes.

4. Seapoya @r [ redaccion y elaiboracion de Cartas de Satisfaccion gue son parte de
las expedicr ‘&2 proximos a lige-idar,

i

Se apoys =z laboracion de listados de tranzoorte, bospedaie v alimentacisn,
quez fuerts ootregados @ solicitantes de spovo, mismos gue hacen constar a log
beneficiari: (o ios apovos brindades,

i
i
|
i
HEL

L. Se zpoyo ov f. claboracion de la Matriz de Seguimiento al POA correspondiente af
mes de reel e 2017 del Departamento de Apoyo a la Creacion, de iz Direccion
de Fameris = s Artes, de |a Diveccién General tie las Artes,

7. Se apoyd ¢ la elaboracion de pre ordenes en el Sistema Informitico de Gestion
-SIGES- '

8. Se apoyd = la ampliacidn de la isiormacién consignadz en el regisiro digital de
pedidos rea izados en el Deps:tamento de Apoyo a !z Creacién. La informacidn
antes men i _d,dda se puede ve! zﬁcar en el siguiente link:

pto de Apoye 5
& la Craacign = ¢

j“aquéf-!m Lisbeth /¢ 1oy Ramirez .
L. %‘Jlliresa Rademe sonzéles Gaitit
Jefe del Depto. Apeyo a 1a Creacion

Direccior. Genszal de las Artes
vo-Be: tAinisterio de Cultura y Deporte:
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